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Heidelberg, 14.04.2011

Stellenausschreibung Kreisgeschaftsfuhrer/in

Der Kreisverband Biindnis 90/Die Griinen Heidelberg sucht zum 01.06.2011 oder spéater eine/n

Kreisgeschaftsfihrer/in

im Umfang von 25 — 30 Wochenstunden.

Zu den Aufgaben gehdéren:

Unterstutzung des Kreisvorstandes bei inhaltlichen und organisatorischen Fragen sowie der exter-
nen und internen Kommunikation

Vor- und Nachbereitung der Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen
Veranstaltungsorganisation und Offentlichkeitsarbeit

Biroorganisation

Mitgliederverwaltung und -pflege

Finanzverwaltung in Absprache mit dem Kreiskassierer

Wir suchen jemanden, der/die uns mit hohem Engagement und sehr guten Kommunikationsféhigkeiten auch
aufRerhalb der normalen Arbeitszeiten unterstutzt.

Weiterhin sollten Sie mitbringen:

Interesse an Griiner Politik

gute IT-Kenntnisse

Erfahrung in Blroorganisation sowie Gremien- und Kampagnenarbeit
Teamfahigkeit

kaufméannische Grundkenntnisse

Bitte bewerben Sie sich bis Sonntag, den 01.05.2011 per E-Mail an kreisverband@gruene-heidelberg.de.
Von schriftlichen Bewerbungen per Post bitten wir abzusehen.
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